
 

SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI IPWI JAKARTA 

PROGRAM SARJANA 

 

 

 

BERITA ACARA PERKULIAHAN 

 
 

Nama Dosen : Dr. Heru Mulyanto, SE, MM 

Mata Kuliah : Pengantar Aplikasi Komputer 

Bobot Kredit : 2 (Dua) SKS 

Semester : II (Dua) 

Hari, Waktu : Sabtu, 13.00 – 15.00 WIB 

Kelas : I1.19 

N.B.: Setiap mata kuliah menggunakan presensi/laporan tersendiri 

 

 

 

 

Catatan: 

1. Setiap kali memberikan perkuliahan dimohon agar Dosen mengisi Berita Acara Perkuliahan dan 

ditandatangani 

2. Setelah diisi mohon dikembalikan/diserahkan kepada Sekretariat Kemahasiswaan untuk dicatat 

dan diproses sebagaimana mestinya. 

 

 

 

 

 



BERITA ACARA PERKULIAHAN 

PROGRAM SARJANA (S1) STIE IPWIJA 

SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2019/2020 

 

 

 

MATA KULIAH : Pengantar Aplikasi Komputer KELAS : I1.19 

BOBOT : 2 SKS RUANG : Daring 

DOSEN : Dr. Heru Mulyanto MULAI TGL : 21 Mar 2020 

 

No. TANGGAL MATERI PERKULIAHAN WAKTU 

MAHASISWA 

HADIR 
TANDA 

TANGAN 

1 21 Mar 2020 Pengenalan Sistem Operasi, 

Manajemen File dan Topologi 

Jaringan 

13.00 – 

15.00 

13  

2 28 Mar 2020 Internat, Email, Search Engine, 

Pemanfaatan Cloud Computing 

13.00 – 15.00 13  

3 4 Apr 2020 Pengolah Kata: Dasar-Dasar 

Microsoft Word 

13.00 – 15.00 13  

4 11 Apr 2020 Pengolah Kata: Membuat dan 

Memodifikasi Tabel, Mail Merge 

13.00 – 15.00 13  

5 18 Apr 2020 Presentasi: Microsoft Power Point 

(Layout-Design Template, Tabel, 

Link, Chart, Picture, Sound, 

Movie, Animasi) 

13.00 – 15.00 10  

6 25 Apr 2020 Pengolah Angka: Dasar-dasar 

Microsoft Excel – Tabel, 

Hyperling, Format 

13.00 – 15.00 15  

7 2 May 2020 

 

Pengolah Angka: Fungsi 

Matematik, Autosum, Tabel, 

Grafik 

13.00 – 15.00 10  

 16 May 2020 UTS 13.00 – 14.30 15  



BERITA ACARA PERKULIAHAN 

PROGRAM SARJANA (S1) STIE IPWIJA 

SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2019/2020 

 

No. TANGGAL MATERI PERKULIAHAN WAKTU 

MAHASISWA 

HADIR 
TANDA 

TANGAN 

8 9 May 2020 Pengolah Angka: Function – IF, 

Lookup, Rank, Countif, Sumif, 

Averageif 

13.00 – 15.00 10  

9 13 Jun 2020 Pengolah Data: Microsoft Acces – 

Dasar, Konsep Database, Tabel, 

Form, Input 

13.00 – 15.00 6  

10 20 Jun 2020 Pengolah Data: Query, Refort, 

Menu 

13.00 – 15.00 6  

11 27 Jun 2020 Website – Content Management 

System 

13.00 – 15.00 15  

12 4 Jul 2020 Website – Ecomerce & Presentasi 13.00 – 15.00 15  

      

      

 1 Aug 2020 UAS 13.00 – 14.30 15  

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

 


